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หมายเหต ุ สรุปเบิกเงินทุกวันที่ 15 และ 30 ของทุกเดือน 

⑥ ตรวจสอบการโอนเงินในระบบ (ประมาณ 2 สัปดาห์) 

⑤ เบิกเงินส่วนการคลัง 

⑦ แจ้งการโอนเงินให้ผู้ขอรับทุน  
และหน่วยงานต้นสังกัด 

จบ 

⑨ บันทึกลงฐานข้อมูล 

① ผู้ขอรับทุนส่งเอกสาร 

ขั้นตอนการดำเนินงาน การขอรับทุนสนับสนุนค่าตีพิมพ์บทความ  
(Article processing charge (APC) or Publication fee) ในวารสารวิชาการ

ระดับนานาชาติ 

① เอกสารประกอบการขอทุน 
1. แบบฟอร์มขอรับทุนค่าตีพมิพ์บทความ 
    SWURI-P-01 
2. แบบฟอร์มการพิจารณาเบื้องต้น   
   SWURI-P-02 
3. หนังสือตอบรับยืนยนัการตีพิมพ ์
4. หลักฐานการจ่ายเงินค่าตีพมิพ์บทความ 
    4.1 ใบเรียกเก็บค่าตีพิมพ์บทความ   
         (Invoice หรืออเีมล์จากสำนักพิมพ์) 
    4.2 หลักฐานการจ่ายเงิน 
         ผ่านบัตรเครดิต หรือการโอนจ่าย 
         ผ่านบัญชีเงินฝากธนาคาร 
    4.3 ใบเสร็จรับเงินจากสำนักพิมพ์  
         หรือ Payment Confirmation 
5. หลักฐานแสดงวารสารถูกจัดอันดับ 
    วารสาร SJR ตามควอไทล์ Q1  
    และ Q2 
6. หลักฐานการรับทุนสนับสนุนจากต้นสังกัด  
    หรือหน่วยงานอื่นภายในมหาวิทยาลัย  
    (มติที่ประชุม หรือบนัทึกข้อความ 
    อนุมัติให้ทุน) 
7. อัตราแลกเปลีย่น ณ วันที่ชำระเงิน 
8. หลักฐานแสดงวารสารอยู่ในฐานขอ้มลู  
    SCOPUS 
9. Reprint หรือ Manuscript 

หนังสือแจ้งผู้ขอรับทุน/ 
หนังสือแจ้งต้นสังกัด 

② เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
เอกสารเบื้องต้น 

③ เสนอผู้บริหารหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายพิจารณา (ผ่านหัวหน้าฝ่าย
บริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา) 

④ เจ้าหน้าที่จัดทำบันทึก 
เบิกเงินเสนอผู้บริหารพิจารณา 

⑧ เสนอคณะกรรมการบริหารการวิจัย 
และนวัตกรรมทราบ 

 


